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Con el propósito de facilitar la gestión de solicitudes académicas encaminadas al Consejo de Escuela 
de Biología y evitar la recepción de solicitudes incompletas y sin documentación de soporte, hemos 
preparado este documento que muestra con claridad los elementos mínimos que deben estar 
presentes en las solicitudes subidas al sistema de información de la Universidad. Esta guía tiene fines 
prácticos y en ningún motivo busca reemplazar la reglamentación de la Universidad. Las decisiones 
tomadas por el Consejo de Escuela se evalúan caso a caso. Seguir los procedimientos aquí descritos 
no asegura el aval o aprobación de su solicitud. 
En la plataforma institucional existe un menú desplegable con diferentes tipos de solicitudes que 
pueden ser encaminadas al Consejo de Escuela. Sin embargo, algunas de las solicitudes más comunes 
como ampliación de créditos u homologación de asignaturas de profundización por electivas no 
ápárecen en está listá. Si su solicitud no se encuentrá en el menú debe elegir lá opción “Homologáción 
de ásignáturás por intercámbio ácádémico”. A continuación, se detallan los tipos de solicitudes.  
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1. INCLUSIÓ N EXTEMPÓRA NEA DE ASIGNATURAS QUE PERTENECEN A 

LA ESCUELA 

LINEAMIENTÓS  De ácuerdo con el Reglámento Acáde mico de Pregrádo, en el ártí culo 43, 

modificádo y ádicionádo por el ártí culo 1° del ácuerdo del Consejo 

Superior N. 007 de febrero 13 de 2015, se entiende por inclusio n 

extemporá neá de ásignáturás, lá mátrí culá de ásignáturás ádicionáles á lás 

yá mátriculádás, que por cáusá debidámente justificádá no pudieron ser 

incluidás en el perí odo de ájuste de mátrí culá. 

REQUISITÓS  Documentos que soporten el motivo de lá inclusio n extemporá neá. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 "Estimádos srs. CE, solicito lá inclusio n de lá ásignáturá xxx con co digo xxx en 

el grupo xxx en el semestre xx del án o en curso. El motivo de lá inclusio n 

extemporá neá es xxx y se encuentrá soportádá en el documento ádjunto". 

 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA  

 "Aprobádá. Uná vez verificádá lá documentácio n de soporte y teniendo en 

cuentá lo estipuládo en el ártí culo 43, modificádo y ádicionádo por el ártí culo 

1° del ácuerdo del Consejo Superior N. 007 de febrero 13 de 2015, se ápruebá 

lá solicitud de inclusio n de lá ásignáturá xxx con co digo xxx y grupo xxx en el 

semestre xxx del án o en curso. Se remite solicitud y ápárte de áctá á 

Admisiones y Registro Acáde mico." 

 

A TENER EN 

CUENTA 

 El plázo má ximo párá lá inclusio n extemporá neá de ásignáturás será  hástá 

dos (2) dí ás despue s de finálizádo el perí odo de ájuste de mátrí culá, segu n lás 

fechás definidás en el cálendário ácáde mico. 
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2. HÓMÓLÓGACIÓ N DE ASIGNATURAS CURSADAS EN INTERCAMBIÓ 

ACADE MICÓ 

LINEAMIENTÓS  Acuerdo del Consejo Superior No. 007 de 2015, ártí culo 2. 

REQUISITÓS  Prográmá de lá ásignáturá cursádá en lá universidád de intercámbio y 

certificádo de notás. Si lá ásignáturá fue cursádá en otrá insititucio n, 

debe incluir el co digo SNIES del prográmá del que  proviene y 

certificádo de notás. DE SER PÓR CAMBIÓ DE PRÓGRAMA SE DEBEN 

HÓMÓLÓGAR PÓR ASIGNATURAS QUE SE DEN EN LA ESCUELA DE 

BIÓLÓGI A UIS. SI ES PÓR SIGUEME SE DEBE AGREGAR EN 

ÓBSERVACIÓNES EN LA TABLA DE HÓMÓLÓGACIÓ N EL SNIES DEL 

PRÓGRAMA Y SE DEBE SÓLICITAR QUE SE CREEN LÓS CÓ DIGÓS 

CÓRRESPÓNDIENTES A LAS ASIGNATURAS. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 “Estimádos Srs. CE, solicito lá homologácio n de lá ásignáturá XXX con co digo 

XXX y X cre ditos cursádá duránte intercámbio ácáde mico en lá universidád 

XXX, por lá ásignáturá XXX con co digo XXX de lá Escuelá. Adjunto 

documentácio n de soporte" 

 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA  

 "Aprobádá. Uná vez verificádos los soportes y el cumplimiento de los 

requisitos, segu n lo estipuládo en el Acuerdo del Consejo Superior No. 007 de 

2015, se ápruebá lá solicitud de homologácio n de lá ásignáturá XXX con co digo 

XXX y X cre ditos del prográmá XXX cursádá duránte intercámbio ácáde mico 

en lá universidád XXX, por lá ásignáturá XXX con co digo XXX del prográmá de 

Biologí á. Se háce táblá de homologácio n y se remite á Admisiones y Resgistro 

Acáde mico."  

 

A TENER EN 

CUENTA 

 Lás ásignáturás cursádás duránte el intercámbio ácáde mico deben tener 

máyor o iguál creditáje párá ser homologádás en lá UIS, SE DEBEN 

HÓMÓLÓGAR PÓR ASIGNATURAS QUE SE DEN EN LA ESCUELA DE 

BIÓLÓGI A UIS. 

3. HÓMÓLÓGACIÓ N DE ASIGNATURAS PÓR TRANSFERENCIA, 

TRASLADÓ, SIMULTANEIDAD DE CARRERAS Ó REFÓRMAS 

ACADE MICAS 
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LINEAMIENTÓS  Segu n el ártí culo 14° modificádo por el ártí culo 5° del Acuerdo No. 063 de 

julio 29 de 2011, el estudiánte que háyá cursádo ásignáturás en lá UIS, con 

ánterioridád á lá iniciácio n del prográmá ácáde mico ál cuál ingresá, podrá  

solicitár homologácio n de lás cálificáciones obtenidás en dichás 

ásignáturás, previo concepto del Consejo de Escuelá. No se deben 

homologár ásignáturás que no fueron solicitádás por el estudiánte áunque 

cumplán con los requisitos (háy un cáso que se solicito  revertir lá 

homologácio n). Si lá ásignáturá fue cursádá en otrá insititucio n, debe 

incluir el co digo SNIES del prográmá del que  proviene y certificádo de 

notás. DE SER PÓR CAMBIÓ DE PRÓGRAMA SE DEBEN HÓMÓLÓGAR PÓR 

ASIGNATURAS QUE SE DEN EN LA ESCUELA DE BIÓLÓGI A UIS. SI ES PÓR 

SIGUEME SE DEBE AGREGAR EN ÓBSERVACIÓNES EN LA TABLA DE 

HÓMÓLÓGACIÓ N EL SNIES DEL PRÓGRAMA Y SE DEBE SÓLICITAR QUE 

SE CREEN LÓS CÓ DIGÓS CÓRRESPÓNDIENTES A LAS ASIGNATURAS. 

REQUISITÓS  Documentácio n de soporte que ácredite que lá ásignáturá en cuestio n fue 

cursádá y áprobádá por el estudiánte y co digo SNIES de lá cárrerá. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 “Estimádos Srs. CE, solicito el ájuste/homologácio n de lá ásignáturá XXX 

con co digo XXX por lá ásignáturá XXX con co digo XXX. El motivo de lá 

solicitud es XXX. Adjunto documentácio n de soporte.” 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 “Aprobádá. Con báse en el Artí culo 14° modificádo por el ártí culo 5° del 

Acuerdo No. 063 de julio 29 de 2011, se ápruebá lá solicitud de 

homologácio n de lá ásignáturá XXX con co digo XXX cursádá en el prográmá 

XXX por lá ásignáturá XXX con co digo XXX del prográmá de Biologí á. Se 

háce táblá de homologácio n y junto ál certificádo de notás se remite á 

Admisiones y Registro Acáde mico.” 

A TENER EN 

CUENTA 

 Párá máyor informácio n, consultár el Acuerdo del Consejo Superior No. 

007 de 2015, ártí culo 2. 

4. LEGALIZACIÓ N EXTEMPÓRA NEA DE MATRI CULA PARA LA 

INCLUSIÓ N DE LAS ASIGNATURAS TRABAJÓ DE GRADÓ I Y II. 

LINEAMIENTÓS  Acuerdo del Consejo Superior No. 007 de 2015, ártí culo 2. 

REQUISITÓS  Párá incluir TGI el estudiánte debe háber áprobádo Seminário y párá TGII 

debe háber áprobádo TGI. 
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EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 “Estimádos Srs. CE, solicito lá inclusio n de lá ásignáturá Trábájo de Grádo 

(I o II) con co digo XXX.” 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 “Aprobádá. Uná vez verificádo el cumplimiento de los requisitos y segu n lo 

estipuládo en el Acuerdo del Consejo Superior No. 007 de 2015, ártí culo 2, 

el Consejo de Escuelá ápruebá lá solicitud de inclusio n extemporá neá de 

lá ásignáturá Trábájo de grádo XX. Se remite ápárte de áctá á Admisiones 

y Registro Acáde mico.” 

5. AMPLIACIÓ N DEL PERI ÓDÓ DE PERMANENCIA 

LINEAMIENTÓS  Segu n el Acuerdo No. 015 del 22 de márzo de 2017, el Consejo de Escuelá 

tiene lá potestád párá ámpliár el perí odo de permánenciá en un prográmá 

ácáde mico á áquellos estudiántes que demuestren que se encuentrán en el 

u ltimo nivel del prográmá, y que con lá ámpliácio n que les otorgue el 

Consejo de Fácultád lográrá n gráduárse del prográmá que cursán. 

REQUISITÓS  Evidenciás de lás rázones que produjeron lá demorá en lá terminácio n del 

prográmá ácáde mico en los te rminos estáblecidos. Un cronográmá con el 

ávál del director del trábájo de grádo, donde indique lás áctividádes á 

reálizár duránte el perí odo de ámpliácio n. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 “Estimádos Srs. CE, solicito lá ámpliácio n de mi perí odo de permánenciá 

párá poder cursár los semestres XXX-X párá poder concluir con mi plán de 

estudios sátisfáctoriámente. Adjunto documentácio n de soporte con el 

cronográmá de áctividádes á reálizár duránte el periodo de ámpliácio n con 

áváládo por el director/tutor del trábájo de grádo.” 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 “Favorable. Una vez verificados los soportes y el cumplimiento de los 

requisitos, según lo estipulado en el Acuerdo 015 del Consejo Superior del 22 

de marzo de 2017, el Consejo de Escuela emite concepto FAVORABLE a la 

solicitud de ampliación de periodo de permanencia por el periodo 2019-II y 

2020-I. Se remite ál Consejo de Fácultád párá lo pertinente”   

A TENER EN 

CUENTA 

 El tiempo má ximo párá lá obtencio n del correspondiente tí tulo en un 

prográmá ácáde mico de pregrádo, á pártir de su primerá mátrí culá 

ácáde micá, podrá  ámpliárse hástá en un 50% del nu mero de periodos 

ácáde micos consecutivos que contemplá el plán de estudios vigente. 
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6. SUSPENSIÓ N DE LÓS TE RMINÓS DE PERMANENCIA 

LINEAMIENTÓS  Acuerdo del Consejo Superior No. 015 del 22 de márzo de 2017. 

REQUISITÓS  Evidenciás de lás rázones que produjeron lá demorá en lá terminácio n del 

prográmá ácáde mico en los te rminos estáblecidos. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 “Estimádos Srs. CE, solicito lá SUSPENSIÓ N de los te rminos de lá 

permánenciá por el (los) periodo (s) XXX-X. Adjunto documentácio n de 

soporte.” 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 “Favorable. Una vez verificado los soportes y el cumplimiento de los 

requisitos, según lo estipulado en el Acuerdo 015 del Consejo Superior del 22 

de marzo de 2017, el Consejo de Escuela emite concepto FAVORABLE a la 

solicitud de suspensión de los términos de permanencia para el periodo 

2016-II. Se remite al Consejo de Facultad para lo pertinente” 

 

7. READMISIÓ N DE ESTUDIANTES DE PREGRADÓ DENTRÓ DE LAS 

FECHAS ESTABLECIDAS PARA EL CALENDARIÓ ACADE MICÓ 

LINEAMIENTÓS  Acuerdo del Consejo Superior No. 007 de 2015, ártí culos 3, 10, 17, 18 y 19. 

REQUISITÓS  El estudiánte no puede háber cánceládo mátrí culá en má s de dos 

oportunidádes. Lá áusenciá por un perí odo máyor á tres semestres 

ácáde micos consecutivos representá lá pérdida definitiva de lá cálidád de 

estudiánte de pregrádo.  

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 “Estimádos Srs. CE, solicito reádmisio n párá el periodo XXX. Adjunto 

documentácio n de soporte por párte de Bienestár Universitário.”  

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 “Aprobádá. De ácuerdo á lo estipuládo en el Acuerdo del Consejo Superior 

No. 007 de 2015, el Consejo de Escuelá ápruebá lá solicitud de reádmisio n 

y remite ápárte de áctá á Admisiones y Registro Acáde mico.”  
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A TENER EN 

CUENTA 

 Segu n el reglámento ácáde mico de pregrádo en el párá gráfo 2 del ártí culo 

17° del cápí tulo 11, todá solicitud de reádmisio n que seá negádá por el 

Consejo de Escuelá tendrá  derecho ál recurso de reposicio n y subsidiário 

de ápelácio n ánte el Consejo de Escuelá y el Consejo de Fácultád, el cuál 

debe ser presentádo en un plázo no máyor de cinco (5) dí ás há biles 

despue s de notifcádá lá decisio n.  

Lás solicitudes de reádmisio n extemporá neá deben dirigirse ál Consejo de 

Fácultád segu n el ártí culo 19° Modifcádo por el Acuerdo del Consejo 

Superior No. 007 de febrero 13 de 2015. 

 

 

8. CANCELACIÓ N EXTEMPÓRA NEA DE MATRI CULA 

LINEAMIENTÓS  Según el Parágrafo 1. Adicionado por el parágrafo 1 del artículo 2 del Acuerdo 
del Consejo Superior N. 007 de febrero 13 de 2015, el plazo máximo para que 
el Consejo de Escuela autorice la solicitud de cancelación extemporánea de 
matrícula será hasta una semana después de la fecha de finalización de clases 
definida en el calendario académico. 

REQUISITÓS  Evidenciá que soporte el motivo de lá cáncelácio n. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 “Estimádos Srs. CE, solicito lá cánceláción extemporáneá de mátrículá por el 
semestre XXX-X por motivo de XXX. Adjunto documentáción de soporte.” 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 “Aprobada. Una vez verificados los soportes y el cumplimiento de los requisitos, 
según lo estipulado en el Acuerdo 007 del Consejo Superior del 13 de febrero de 
2015, el Consejo de Escuela emite concepto APROBADA a la solicitud de cancelación 
extemporánea de matrícula. Se remite al Consejo de Facultad para lo pertinente. Se 
remite aparte de acta a Admisiones y Registro Académico.” 

A TENER EN 

CUENTA 

 Segu n el párágráfo 2, ádicionádo por el párá gráfo 2 del ártí culo 2 del 

Acuerdo del Consejo Superior No. 007 de febrero 13 de 2015, todá 

solicitud que seá negádá por el Consejo de Escuelá, respecto á lá 

cáncelácio n extemporá neá de mátrí culá, tendrá  derecho ál recurso de 

reposicio n y subsidiário de ápelácio n ánte el Consejo de Escuelá y Consejo 

de Fácultád, el cuál debe ser presentádo en un plázo no máyor á cinco (5) 

dí ás há biles despue s de notifcádá lá decisio n. 

El Consejo de Fácultád no podrá  áutorizár reádmisio n inmediátá párá los 

estudiántes que se les ápruebe cáncelácio n extemporá neá de mátrí culá, 
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sálvo áquellos que hábiendo cumplido todos los requisitos ácáde micos 

tengán pendiente por cursár Proyecto de Grádo I o Proyecto de Grádo II.  

 

9. APERTURA D E CURSÓS DIRIGIDÓS 

LINEAMIENTÓS  Cápí tulo X del Reglámento Acáde mico estudiántil de Pregrádo. 

REQUISITÓS  No áplicá. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 “Estimádos Srs. CE, solicito lá áperturá del curso dirigido de lá ásignáturá 

XXX con co digo XXX, párá el semestre XXX-X, por motivo de XXX” 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 “Aprobádá. Se ápruebá lá solicitud en virtud de que el (lá) profesor (á) 

titulár de lá máteriá tiene disponibilidád de tiempo. Se remite ápárte de 

áctá á Admisiones y Resgistro Acáde mico” 

A TENER EN 

CUENTA 

 El curso dirigido no es un derecho del estudiánte sino uná concesio n que 

puede dár o no lá Universidád, en un perí odo ácáde mico. 

10. CÓRRECCIÓ N DE NÓTAS DEFINITIVAS DE ASIGNATURAS CURSADAS 

EN EL SEMESTRE INMEDIATAMENTE ANTERIÓR 

LINEAMIENTÓS  El reglámento ácáde mico de pregrádo en el Artí culo 100 estipulá que el 

estudiánte tiene derecho á solicitár ál profesor lá revisio n de lá cálificácio n 

de lás pruebás escritás dentro de los tres (3) dí ás há biles siguientes á lá 

publicácio n de lá notá. 

REQUISITÓS  No áplicá. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 “Estimádos Srs. CE, solicito lá revisio n de lá notá definitivá de lá ásignáturá 

XXX con co digo XXX del semestre XXX-X” 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 
“Aprobádá. De ácuerdo á lo estipuládo en el Artí culo 100 del reglámento 

ácáde mico de pregrádo, el Consejo de Escuelá designá á dos profesores 
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párá reálizár lá correccio n de notás y dár trá mite á lá solicitud párá lá 

ásignáturá XXX con co digo XXX del semestre XXX-X” 

A TENER EN 

CUENTA 

 En cáso de considerár que su peticio n há sido solucionádá injustámente, o 

que lá revisio n solicitádá no há sido átendidá por el profesor dentro de un 

te rmino de tres (3) dí ás podrá  ápelár ánte el Jefe del Depártámento que 

ofrece lá ásignáturá, quien ánálizárá  lá peticio n; si lá encuentrá justifcádá 

designárá  dos profesores cálifcádores párá que efectu en lá revisio n. En 

este cáso, lá notá defnitivá correspondiente á lás pruebás reclámádás será  

el promedio áritme tico de lás cálifcáciones ásignádás por los dos 

cálifcádores y lá originál del profesor 

Párá máyor informácio n, consultár el cápí tulo VI, ártí culo 100 del 

Reglámento Acáde mico estudiántil de Pregrádo. 

 

11. VALIDACIÓN MEDICA PARA SUPLETÓRIÓS INTRASEMESTRALES Ó 

EXCUSAS 

LINEAMIENTÓS  El reglámento ácáde mico de pregrádo en el Cápitulo V, árticulos 91 

estipulá que el exámen supletorio debe ser áutorizádo por el Director de 

Escuelá o Coordinádor del Prográmá previá solicitud del estudiánte 

cuándo e ste por fuerzá máyor no háyá podido presentár uná pruebá. 

REQUISITÓS  Tener evidenciá del motivo de fuerzá máyor párá no ásistir á eváluácio n 

oridnáriá. Reálizár solicitud ál Director de Escuelá o Coordinádor en los 5 

dí ás há biles siguientes á lá fechá de reálizácio n del exámen ordinário. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 No áplicá. Lá solicitud se reálizá ál Coordinádor y Director de Escuelá. 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 Negádá. Luego de revisár lá reglámentácio n (Cápí tulo V del reglámento 
estudiántil), lá solicitud de supletorio es negádá. Está solicitud se debe hácer 
directámente ál Coordinádor de lá Cárrerá o á Direccio n de Escuelá hástá 5 
dí ás há biles luego del exámen ordinário. Se recomiendá ál estudiánte 
contáctár á lá direccio n de Escuelá por correo electro nico o personálmente 
párá obtener áutorizácio n de supletorio.  

A TENER EN 

CUENTA 

 Lá solicitud de supletorios no se reálizá ál C.E. Está debe reálizárse ál 

Coordinádor de lá cárrerá o ál Director de Escuelá. 
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SÓLICITUDES QUE SE REALIZAN UTILIZANDÓ LA ÓPCIÓ N 

“HÓMÓLÓGACIÓ N DE ASIGNATURAS PÓR INTERCAMBIÓ ACADE MICÓ " 

1. SÓLICITUD DE AMPLIACIÓ N DE NU MERÓ DE CRE DITÓS 

LINEAMIENTÓS  De ácuerdo ál ártí culo 43 párá gráfo 1 del reglámento de pregrádo, los 

estudiántes pueden solicitár cre ditos ádicionáles de ácuerdo á su 

promedio ponderádo ácumuládo, ásí : máyor á 3.20 y menor á 3.50, hástá 

2 cre ditos; iguál á 3.50 y menor á 3.80 hástá, 4 cre ditos; iguál á 3.80 y 

menor á 4.20, hástá 6 cre ditos; y máyor o iguál á 4.20, hástá 8 cre ditos. 

REQUISITÓS  Certificádo de notás. Soporte con lá informácio n del nivel en que se 

encuentrá el estudiánte. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 "Estimádo Srs. CE, Solicito lá ámpliácio n de nu mero de cre ditos párá 

incluir lá ásignáturá XXX con co digo XXX y grupo XXX en el semestre XX en 

curso. Mi promedio ponderádo ácumuládo es XX. Adjunto documentácio n 

de soporte". 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 "Fávoráble. El Consejo de Escuelá con báse en el ártí culo 43 párá gráfo 1 del 

reglámento de pregrádo,  ápruebá lá ámpliácio n del nu mero de cre ditos 

párá que el estudiánte reálice lá  inclusio n de lá ásignáturá XXX con co digo 

XXX y grupo XXX en el semestre XX. El promedio ponderádo ácumuládo 

del estudiánte (XXX) es suficiente párá ásignár el cre dito solicitádo. Se 

remite solicitud á Consejo Acáde mico". 

A TENER EN 

CUENTA 

 Los estudiántes que está n en los u ltimos DÓS semestres pueden 

mátriculár hástá 20 cre ditos y no háy necesidád de hácer lá solicitud ál CE. 

2. SÓLICITUD DE CAMBIÓ DE ASIGNATURAS DE PRÓFUNDIZACIÓ N PÓR 

ELECTIVA 

LINEAMIENTÓS  Lá pueden reálizár áquellos estudiántes que deseán cámbiár uná 

ásignáturá de profundizácio n párá que seá considerádá como electivá en 

el plán de estudios. 

REQUISITÓS  Certificádo de notás. 



Pá giná 12 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 "Estimádo Srs. CE, Solicito el cámbio de lá ásignáturá de profundizácio n 

XXX, co d. XXX del semestre XXX como ásignáturá electivá. Adjunto 

documentácio n con notá finál de lá ásignáturá". 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 "Aprobada. Una vez verificada la documentación de soporte, el Consejo de 
Escuela aprueba el cambio de la asignatura de profundización XXX, cód. XXX 
del semestre XXX como asignatura electiva. Se realiza tabla de homologación 
y se remite a Admisiones y Registro Académico." 
 

3. CANCELACIÓ N DE ASIGNATURAS 

LINEAMIENTÓS  De ácuerdo con el Cápí tulo IV del reglámento ácáde mico de pregrádo, 

duránte el periodo ácáde mico en curso y hástá lá sextá semáná 

de cláses fjádá en el cálendário ácáde mico, el estudiánte podrá  

cáncelár hástá dos (2) ásignáturás. En el desárrollo de su prográmá 

ácáde mico, el estudiánte podrá  cáncelár hástá un veinte por ciento 

(20%) del totál de los cre ditos de su plán de estudios. El estudiánte, 

despue s de lá cáncelácio n, deberá  mántener como mí nimo tres (3) 

ásignáturás mátriculádás teniendo en cuentá que por lo menos uná de 

ellás tengá notá cuántitátivá. Cádá ásignáturá so lo podrá  ser cánceládá en 

uná oportunidád, á menos que lá modifcácio n de ásignáturás tengá lugár 

duránte el periodo de ájuste y revisio n de mátrí culá.  

No se podrá n cáncelár ásignáturás que involucren componentes de 

láborátorio o de compromiso sociál de lá Universidád con uná entidád 

externá. Se considerá como componente de láborátorio áquellás 

áctividádes que involucren elementos de consumo, segu n defnicio n de lá 

unidád ácáde micá. 

REQUISITÓS  Diligenciár el formulário “Cáusás de lá Cáncelácio n de Asignáturás”, que 

háce párte del Acuerdo del Consejo Superior N. 075 de septiembre 23 de 

2010. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 "Estimádo Srs. CE, Solicito lá cáncelácio n de lá ásignáturá XXX con co digo 

XXX y grupo XXX. Adjunto documentácio n de soporte". 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 "Aprobádá. De ácuerdo á lo estipuládo en el cápí tulo IV del reglámento 

ácáde mico de pregrádo, y uná vez revisádá lá documentácio n de soporte, 

el Consejo de Escuelá ápruebá lá solicitud de cáncelácio n de lá ásignáturá 



Pá giná 13 

XXX con co digo XXX y grupo XXX del án o en curso. Se remite ápárte de áctá 

y solicitud á Admisiones y Registro Acáde mico."  

A TENER EN 

CUENTA 

 El estudiánte que opte por suscribir un contráto de áprendizáje con el 

sector productivo regionál o nácionál, debidámente áprobádo por el 

consejo de escuelá, podrá  modifcár lá mátrí culá vigente, por u nicá vez, 

duránte el desárrollo del plán de estudios, párá cáncelár lás ásignáturás 

que requierá con el fn de desárrollár dicho contráto, siempre y cuándo 

mántengá un mí nimo de 3 ásignáturás mátriculádás.  

  

4. ADELANTÓ DE NÓTAS 

LINEAMIENTÓS  De acuerdo con la directriz del Consejo Académico Literal e del Artículo 2 del 

acuerdo del consejo superior 007 de 2015 los estudiantes que presentan 

evidencia que cumplen con los demás requisitos para optar a un título de 

pregrado o para realizar un intercambio académico con otra institución 

educativa pueden adelantar como máximo dos (2) asignaturas. A la fecha 

que se deba producir el adelanto de nota, el estudiante debe haber cursado 

al menos 80% de la asignatura cumpliendo el plan de trabajo elaborado por 

el profesor y aprobado por el Consejo de Escuela.  

 

REQUISITÓS   Demostrar que cumple con los demás requisitos para optar a un título 

de pregrado o para realizar un intercambio académico con otra 

institución educativa. 

 Adjuntar plan de trabajo concertado con el docente que va desde la 

fecha de inicio del semestre hasta el 80% de las clases, en una tabla 

en donde se especifiquen: fecha (rango), tema, evaluaciones y su 

porcentaje firmado por el profesor y el estudiante. 

EJEMPLÓ DE 

SÓLICITUD 

 "Estimádo Srs. CE, Solicito el ádelánto de notá de lá ásignáturá XXX con 

co digo XXX y grupo XXX. Adjunto plán concertádo con el profesor de lá 

ásignáturá y soporte de los demá s requisitos de gráduácio n". 

EJEMPLÓ DE 

RESPUESTA 

 "Aprobádá. De ácuerdo á lo estipuládo en e directriz del Consejo 

Acáde mico Literál e del Artí culo 2 del ácuerdo del consejo superior 007 de 

2015, y uná vez revisádá lá documentácio n de soporte, el Consejo de 

Escuelá ápruebá lá solicitud de ádelánto de notá de lá ásignáturá XXX con 

co digo XXX y grupo XXX del án o en curso. Se remite ápárte de áctá y 

solicitud á Admisiones y Registro Acáde mico."  
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A TENER EN 

CUENTA 

 En ningu n cáso podrá  ádelántár lá notá de má s de dos ásignáturás. 

 


